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Myndigheten for samhallsplanering,
byggande och boende

Boverkets beskrivning av allmanna handlingar, arkiv och
databaser

Beslut

Boverket beslutar att faststalla denna beskrivning av allménna handlingar, ar-
kiv och databaser.

Boverket beslutar vidare att upphdva ”Boverkets beskrivning av allménna
handlingar, arkiv och databaser”, dnr 2415/2018.

Beslutet galler i alla delar fran och med beslutsdatum och tills vidare.

Inledning

Av 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), OSL, framgar att
varje myndighet ska upprétta en beskrivning som underlattar sokandet efter
myndighetens allménna handlingar.

Pa samma sétt ska myndigheter enligt 6 § arkivlagen (1990:782) uppratta en ar-
kivbeskrivning som ger information om vilka slag av handlingar som kan fin-
nas i myndighetens arkiv och hur arkivet ar organiserat.

Boverket har valt att samordna beskrivningen av myndighetens allménna hand-
lingar med arkivbeskrivningen.

Denna beskrivning innehaller foljande avsnitt:

1. Ansvar och tekniska hjalpmedel.

2. Boverkets organisation, verksamhet och viktigare handlingstyper.
3. Boverkets allmanna handlingar och diariet.
4

Boverkets system, register och databaser som innehaller allmanna hand-
lingar.

Uppgifter som Boverket regelbundet hamtar eller Iamnar till andra.

De vanligaste forekommande bestammelser om sekretess som Boverket
tillampar pa uppgifter i handlingar.

Arkivering och gallring.
Overlamnade arkiv.

Boverket, Box 534, 371 23 Karlskrona | Telefon: 0455-35 30 00
E-post: reqgistraturen@boverket.se | Webbplats: www.boverket.se
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1. Ansvar och tekniska hjalpmedel

Ansvar

Avdelningschefen for verksamhetsstod ansvarar for Boverkets arkivverksam-
het. Funktionen registratur/arkiv ansvarar praktiskt for myndighetens diariefo-
ring och arkivverksamhet och kan hjalpa till med information om de allménna
handlingar som &r forvarade hos myndigheten. | registratur/arkiv finns registra-
torer och arkivarie.

Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda

Boverket har inga tekniska hjalpmedel som enskilda sjélva kan fa anvanda hos
myndigheten for att ta del av allménna handlingar (presentationsterminal). Ge-
nom Boverkets registratur kan enskilda fa hjalp med att ta del av Boverkets
diarium.

2. Boverkets organisation och verksamhet samt viktigare handlingstyper

Boverket bildades ar 1988, och bestammelser om myndighetens verksamhet,
ledning och organisation finns i Boverkets instruktion' och Boverkets arbets-
ordning?.

Boverket ar forvaltningsmyndighet for fragor om byggd miljo, hushallning
med mark- och vattenomraden, fysisk planering, byggande och férvaltning av
bebyggelse, boende och bostadsfinansiering, samt ansvarar ocksa inom sitt
verksamhetsomrade for den centrala administrationen av statliga stod, bidrag
och register. Myndigheten har &ven ett samlat ansvar (sektorsansvar) for funk-
tionshindersfragor med anknytning till sitt verksamhetsomrade. Grunden for
Boverkets arbete ar plan- och bygglagen (2010:900), delar av miljobalken samt
lagen (2000:1383) om kommunernas bostadsforsorjningsansvar.

Boverket arbetar bland annat med att ta fram foreskrifter och vagledningar
samt ansvara for tillampningen av plan- och bygglagen. Vidare utreder och
analyserar Boverket fragor inom sitt verksamhetsomrade. Myndigheten har
ocksa till uppgift att utdva tillsyn 6ver bland annat energideklarationer, klimat-
deklarationer och byggprodukter (marknadskontroll). Kunskapsspridning &r
ocksa en uppgift inom Boverkets verksamhetsomrade, liksom att folja miljo-
malet God bebyggd miljo och vara aktiv i internationellt arbete.

Boverket &r organisatoriskt indelat i avdelningar, som i sin tur &r indelade i en-
heter. Inom Boverket finns ocksa Samlingslokaldelegationen som ér ett séarskilt
beslutsorgan®. Delegationen avgor drenden om statligt stod till allmanna sam-
lingslokaler, vissa icke-statliga kulturlokaler och folkparksteatrar.

! Férordningen (2022:208) med instruktion for Boverket.
2 Boverkets foreskrifter (2018:2) med arbetsordning for Boverket.
3 Se 18 § forordningen med instruktion for Boverket.



Viktigare handlingar i verksamheten
e Boverkets forfattningssamling.
» Rapporter.

» Vagledningar.

e Remissvar.

e Beslut om stdd och bidrag.

o Beslut om kreditgarantier.

e Tillsynsbeslut.

e Energideklarationer.

e Klimatdeklarationer.

Se ocksa forteckning dver Boverkets system under avsnitt 4.

3. Boverkets allmanna handlingar och diariet

Hos Boverket forekommer en stor mangd arenden med inkomna och upprét-
tande allmanna handlingar. De flesta allmé&nna handlingar registreras i myndig-
hetens diariesystem. Vissa allmanna handlingar registreras i andra system ex-
empelvis energideklarationer, klimatdeklarationer, stod- och bidragshandlingar,
oversiktsplaner, enklare fragor och svar och administrativa handlingar. All-
manna handlingar som ar av ringa betydelse for myndighetens verksamhet re-
gistreras inte utan halls i stéllet ordnade pa annat sétt.

De flesta allménna handlingar &r offentliga, men i myndighetens olika register
och system kan det finnas handlingar som innehalla uppgifter dar sekretess gal-
ler. Informationen far da inte lamnas ut. De vanligaste sekretessreglerna som
forekommer pa Boverket anges i avsnitt 6 nedan.

Atersékning av handlingar

Fran och med den | januari 2013 anvander Boverket en processorienterad klas-
sificeringsstruktur. Det innebér att alla drenden registreras och fortecknas med
processnummer, lopnummer och artal. Innan &r 2013 anvandes ett diarienum-
mer som bestod av gruppnummer, I6pnummer och artal. Arkivforteckningen
hanteras av arkivarien. Forandringar i klassificeringsstrukturen utfors av arki-
varien och noteras lépande.

Arenden som arkiverats i pappersform finns inledningsvis férvarade i myndig-
hetens nararkiv. Efter ett antal ar flyttas drendena (pappersakter) darefter till
myndighetens centralarkiv.

Fran och med ar 2020 har myndigheten successivt gatt dver till digital hante-
ring av drenden och akter. Det innebar att akterna enbart finns i digital form
knutna till diariet.
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Versionshantering av Boverkets arkivredovisning
Foljande klassificeringsstrukturer har anvants:
e Version 1, gallde fr.o.m. 2013-01-01 (diarienummer 2806/2014).

e Version 2, géllde fr.o.m. 2016-04-01 (diarienummer 1045/2016).
e Version 3, géllde fr.o.m. 2017-01-01 (diarienummer 4899/2016).
e Version 4 géllde fr. 0. m. 2020-01-01 (diarienummer 5619/2019).
e Version 5 galler fr. 0. m. 2022-12-20 (diarienummer 7049/2022).

Processer med handlingsslag

For perioden den 1 januari 2013-2 maj 2016 finns processer med tillhérande
handlingsslag och handlingstyper redovisade i systemet Vis Alfa, och har finns
dokument som beskriver férandringar i de olika versionerna.

Fran och med 3 maj 2016 &r processerna redovisade i Boverkets dokument-
och arendehanteringssystem. Processer finns ocksa redovisade pa Boverkets
intranét.

Handlingsslag och handlingstyper beskrivs i dokumenthanteringsplanen.

4. Boverkets system, register och databaser som innehaller allmanna
handlingar

Upprakningen nedan ger en évergripande beskrivning av de register, databaser
och 6vriga system pa Boverket som innehaller allmanna handlingar.

Diarium samt dokument- och arendehanteringssystem

| Boverkets dokument- och drendehanteringssystem (Platina) finns information
om diarieférda arenden, handlingar och dokument (diariet). I systemet lagras
de flesta handlingar digitalt, och dar finns ocksa systemstéd for drendehante-
ring i myndighetens processer.

Systemet innehaller drenden fran och med &r 1993.4

Arendehanteringssystem for enklare forfragningar
Ett sarskilt system (Nilex) anvands som handlaggarstod och &rendehanterings-
system for enklare forfragningar.

Arkivsystem
Arkivsystemet Visual arkiv innehaller uppgifter om arkivserier, arkivvolymer
och arkivets innehall.

4 Dokument- och drendehanteringssystemet Platina togs i drift under november 2014. Fran tidigare sy-
stem 6verfordes dldre arenden fran och med ar 1993.
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Ekonomi och personaladministrativa system

De administrativa ekonomi- (Agresso) och lonesystemen (Primula), innehaller
i vissa delar allménna handlingar. | Primula lagras bland annat uppgifter om de
anstallda sasom adress, 16n, ledigheter och reseerséttningar. Det finns flera
andra personaladministrativa system som exempelvis behandlar uppgifter om
anstalldas resebestallningar, in-och utpasseringar, behérighetsadministration.

Informationsadministration
Olika informationssystem finns (e-post, kommunikationsprogram med flera)
som anvands for att kunna kommunicera elektroniskt internt och externt.

Myndigheten har aven ett intranét (Bolinken) for myndighetens anstéallda. Det
innehaller information som behdvs for myndighetens medarbetare, nyheter
samt styrande och stodjande dokument. Intranatet bevaras tva ganger per ar
(april och oktober).

Boverkets webbplatser

Boverkets webbplats ar boverket.se. Dessutom finns hallbarstad.se som drivs
av Rédet for hallbara stider®. Webbplatserna bevaras tva ganger per ar (april
och oktober).

Register, databaser och system som anvands fér Boverkets
verksamhetsomrade

Enkatsystem

Enkatsystemet esMaker innehaller alla enkatsvar som Boverket skickat ut se-
dan ar 2007.

Oversiktsplanearkiv
Arkivet &r en databas for information om de 6éversiktsplaner som kommunerna
ska skicka in till Boverket.

Bostadskrediter och garantier

Fran och med den 12 januari 2018 hanteras nya bostadskrediter och garantier i
Boverkets dokument- och &rendehanteringssystem. Kopplat till det finns andra
verksamhetssystem som behdvs for att folja, utvardera och redovisa lamnade
garantier, till exempel datalager, webbatkomst och registrering av vissa externa
anvandare (banker). Arenden som pébérjades fore den 12 januari 2018 hantera-
des i ett dldre systemkomplex som 6verfordes till Boverket i samband med att
Bostadskreditnamnden slogs samman med Boverket®. Ett sarskilt inkassosy-
stem anvénds for skuldhantering av lamnade krediter.

Systemen innehaller uppgifter om person- eller organisationsnummer, namn,
adress, fastigheter, kontaktuppgifter samt uppgifter som ar nodvandiga for att
utfarda kreditgarantier av olika slag samt for statistik.

5 Boverket ingar i Radet for hallbara stader samt hanterar radets kansli inklusive radets webbplats.
6 Den 1 oktober 2012.



Bidragssystem med underliggande statistiksystem

Bidragshanteringssystemen (Bofinc och iipax) ar navet i ett system for hante-
ring av statliga stod av olika slag. Uppgifter registreras och lagras av Boverket,
men ocksa av andra myndigheter som exempelvis lansstyrelserna. Kopplat till
bidragssystemen anvands &ven e-tjanster for hantering av elektroniska ansok-
ningar for olika stod och bidrag.

Bidragsystemet iipax, som togs i drift ar 2022, fungerar ocksa som diarium for
bidragsarenden.

Systemen innehaller uppgifter om person-/organisationsnummer, namn, adress,
fastigheter samt sOkta och utbetalda bidrag. Statistiksystem och databaser
kopplade till bidragssystemet innehaller bland annat bearbetade uppgifter for
statistik, som person-/ organisationsnummer, namn, adress, fastigheter samt bi-
drag eller energiprestanda.

Register for energideklarationer

Registret (Gripen) innehaller upprattade energideklarationer, och innehaller
bland annat uppgifter om fastighetsagares person- eller organisationsnummer,
namn och kontaktuppgifter samt fastighetsuppgifter for kalkylering av energi-
prestanda. Det innehaller &ven person- och kontaktuppgifter 6ver anvandarna
av systemet. Anvandare ar energiexperter pa ackrediterade foretag, kommuner,
Boverket och Energimyndigheten.

Arendehanteringssystem for tillsyn av energideklarationer

Systemet (KolliBri) anvands for hantering av arenden om tillsyn av skyldig-
heten att energideklararera byggnader.

Register for klimatdeklarationer (iipax)

Register for inlamning av och registerforing av klimatdeklarationer. Innehaller
bland annat: uppgifter om byggnaden, klimatpaverkan uppdelat i byggskedets
olika informationsmoduler och information om byggherren.

Klimatdatabas

Klimatdatabas med generiska klimatdata for byggprodukter och energi som re-
presenterar svenska forhallanden for berékning av klimatpaverkan i byggske-
det. Om byggherren vill anvénda generiska klimatdata i sin klimatdeklaration
ska uppgifterna hamtas harifran.

Arendehanteringssystem for klimatdeklarationer (iipax)

Systemet anvénds for diarieféring och hantering av drenden om tillsyn av skyl-
digheten att klimatdeklarera byggnader.

Register om byggnaders energitekniska status och inomhusmiljé

Boverkets register (BETSI — sa mar vara hus) skapades som féljd av ett rege-
ringsuppdrag. En rikstdckande undersokning gjordes av byggnaders
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energianvandning, tekniska status och innemiljé genom besiktningar och mat-
ningar i cirka | 800 byggnader under aren 2007—2008.

Registret innehaller data om byggnader samt i vissa delar information om en-
skildas forhallanden. Registret ar darfor sekretessbelagt, men en avidentifierad
version finns.

Behoriga personer

Registret innehaller certifierade energiexperter och behdriga intygsgivare, och
finns pa Boverkets webbplats. Det innehaller namn, foretag och ort samt datum
for certifieringens/behdrighetens upphorande.

Fullmaktsregister for e-tjanster

Registret anvands for att hantera fullmakter och behorigheter till Boverkets e-
tjanster i stdd- och bidragsansdkningar.

5. Uppgifter som Boverket regelbundet hamtar eller lamnar till andra

I myndighetens arbetsuppgifter ingar bland annat att ansvara fér och admini-
strera statliga stod och bidrag samt lamna kreditgarantier vid finansiering av
byggprojekt. D& hamtas vissa uppgifter fran andra myndigheter.

I myndighetens administrativa arbete ingar aven att lamna olika uppgifter till
Regeringskansliet och andra statliga myndigheter.

Uppgifter som hamtas fran andra myndighetsregister

I Lantmateriets fastighetsregister hamtas och kontrolleras bland annat agarupp-
gifter, i vissa delar en gang per dygn och vid andra tillfallen vid behov.

Uppgifter som myndigheten regelbundet lamnar till andra myndigheter

I samband med arsredovisning lamnas uppgifter enligt forordningen
(2009:907) om miljéledning i statliga myndigheter till det departement som
myndigheten hor till och till Naturvardsverket. Férutom arsredovisningen, lam-
nas utgiftsprognoser och budgetprognoser till Regeringskansliet och till Ekono-
mistyrningsverket.

Arbetsgivar- och mervardeskattedeklarationer lamnas till Skatteverket. Enheten
kommunikation och HR lamnar vissa statistikuppgifter till Arbetsgivarverket.

Forsaljning av personuppgifter fran register och databaser
Boverket har inte ratt att salja personuppgifter.

6. De vanligaste forekommande bestammelser om sekretess som
Boverket tillampar pa uppgifter i handlingar
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Sekretess enligt OSL och offentlighet och sekretessférordningen (2009:641),
OSF

o 17 kap. 1 § — sekretess avseende forberedelser for inspektion, revision eller
annan granskning. Marknadskontrollprojekt och annan tillsyn kan i
planerings- och forberedelsestadiet sekretessbeldggas om det kan antas att
syftet med granskningen kan motverkas om uppgiften rgjs.

e 17 kap. 3 b 8 och 32 kap. 3 b § — sekretess avseende utredning av rapporter
om missforhallanden. Avser bestammelser om sekretess i arenden om
uppfoljning enligt lagen (2021:890) om skydd for personer som rapporterar
om missférhallanden.

o 18 kap. 8 § — sekretess avseende sakerhets- eller bevakningsatgard. Avser
bestammelser om sekretess for olika brottsforebyggande atgarder for till
exempel byggnader, lokaler, inventarier, telekommunikation eller it-
system.

o 18 kap. 13 § — sekretess avseende risk- och sarbarhetsanalyser med mera.
Avser uppgifter som hanfor sig till myndighetens risk- och
sarbarhetsanalyser i fredstida krissituationer. Sekretess géller om det kan
antas att det allmannas mojligheter att forebygga och hantera fredstida
kriser motverkas om uppgiften rojs

e 19 kap. 3 § — sekretess avseende anbud eller som ror motsvarande erbju-
dande vid upphandling. Uppgift som ror anbud eller som rér motsvarande
erbjudande far inte i nagot fall lamnas till ndgon annan &n den som har lam-
nat anbudet eller erbjudandet forrén alla anbud eller erbjudanden offentlig-
gors eller beslut om leverantdr och anbud fattats eller &rendet dessforinnan
har slutforts.

o 21 kap. — sekretess till skydd for uppgift om enskilds personliga
forhallanden oavsett i vilket ssmmanhang uppgiften forekommer,
exempelvis om hélsa och sexualliv. Se sarskilt 21 kap. 7 § som avser
behandling i strid med dataskyddsregleringen.

e 24 kap. 8 8 och 7 § OSF — sekretess till skydd for enskild inom statistik.
Galler undersokning av byggnaders tekniska utformning (BETSI) samt
utvarderingar och analyser av undersdkning av bostadsmarknadens
funktionssétt nar det galler fysisk planering, byggande, boende,
bostadsfinansiering och bostadspolitiska.

e 26 kap. 12 § — sekretess avseende bostadsanpassningsbidrag. Sekretess
géaller i &renden om bostadsanpassningsbidrag och om bidrag till
reparationer, besiktning och annat underhall &n reparation enligt lagen
(2018:222) om bostadsanpassningsbidrag.

o 30 kap. 23 8 och 9 § OSF —sekretess till skydd for enskild i verksamhet
som avser tillsyn, stodverksamhet m.m. i friga om naringslivet och som
utévas av statlig myndighet. Se punkterna 65, 114, 137, 144, 147, 154 och
168 i bilagan till férordningen.
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e 31 kap 16 § — sekretess avseende enskildas affarsforbindelser med
myndigheter. Bestammelsen ger skydd at enskild som har tréatt i
affarsforbindelse med en myndighet for uppgifter om den enskildes afférs-
och driftférhallanden.

e 39 kap. 1-3 88 och 5 § — Sekretess till skydd for enskild i
personaladministrativ verksamhet. Avser bestdmmelser om sekretess for
personalsocial verksamhet, personaladministrativ verksamhet i dvrigt,
adresser, telefonnummer m.m. samt personaladministrativ verksamhet som
utfors av en annan myndighet.

7. Arkivering och gallring

Handlingar som arkiveras och bevaras

Boverkets handlingar i diarieforda drenden arkiveras. Ocksa diarier och andra
register som utgor sokingangar till arkivet arkiveras. Férutom dessa handlingar
arkiveras vissa ekonomi- och personalhandlingar.

Handlingar som gallras

Det ar Riksarkivets foreskrifter (RA-FS och RA-MS) som styr vilka handlingar
som far gallras och oftast ar det handlingar som inte diariefors. | regel utfors
gallringen efter ett visst angivet tidsintervall.

Riksarkivets generella gallringsféreskrifter
Boverket tillampar bland annat foljande generella gallringsforeskrifter:

» Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av
handlingar som ar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som &r
generiska for styr-, stéd- och k&rnverksamheter.

o Riksarkivets foreskrifter och allméanna rad (RA-FS 2021:1) om gallring av
pappershandlingar efter skanning.

o Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2019:1 om
aterlamnande eller gallring av handlingar inom I6ne- och
personaladministrativ verksamhet.

o Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2018:10) om gallring
och utlan av rakenskapsinformation m.m.

Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrifter
Riksarkivets gallringsforeskrifter som enbart géller Boverket ar foljande:

e Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2011:54) om gallring hos Boverket.
Avser gallring av tekniska akter rorande tillaggs- och forbéattringslan och
kopior av certifieringsbeslut m.m.

o Riksarkivets beslut (RA-MS 2022:46) om gallring hos Boverket. Avser
gallring av handlingar i form av ekonomiska kartan i skala 1:10000 (Serie J
7) i Statens planverks arkiv.
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8. Overlamnade arkiv
Foljande arkiv ar overlamnade till Boverket fran andra myndigheter:

e Statens planverks arkiv (1967-07-01-1988-06-30), inklusive
detaljplanearkivet vilket innehaller stadsplaner upprattade aren 1878-1987.

o Bostadsstyrelsens arkiv (1948-07-01-1988-06-30), inklusive arkiven fran
Statens namnd for samlingslokaler och efterféljaren Samlingslokal-
delegationen.

o Arkivet fran Statens institut for ekologisk hallbarhet (1998-2004).
Overlamnat enligt Riksarkivets foreskrifter RA-MS 2005:16.

o Arkivet fran Statens bostadskreditnamnd (1992-2012). Overlamnat enligt
Riksarkivets foreskrifter RA-MS 2012:50.

| detta drende har avdelningschef Irene Nyman beslutat och signerat beslutet
elektroniskt. FGredragande har varit arkivarie Christer Steffen. | den slutliga
handlaggningen har ocksa verksjurist Anette Martinsson deltagit.

Irene Nyman
avdelningschef

Christer Steffen
arkivarie



